
Prot. AOO………………..
Fa fede la data del file di segnatura del 
Protocollo Informatico

Destinatari Per la massima diffusione agli operatori interessati
Albo on line

Amministrazione Trasparente

Oggetto Progetto PNRR ………………
Fornitura ………  
Ipotesi di spesa Euro …………. iva esclusa
Indagine di mercato
CIG: 
CUP:

Unità Operativa Responsabile Ufficio Amministrativo 

Vista l'esigenza rispondente 
all'interesse pubblico e ritenuto 
necessario procedere alla spesa di 
acquisto/fornitura di 

Fornitura e posa in opera di apparecchiature destinate a ……….

Premesso ….. (indicare i dati relativi al Progetto PNRR)

Ritenuto l’affidamento in oggetto finalizzato a garantire continuità delle prestazioni, assicurando un servizio
più funzionale e rispondente alle esigenze dell’Istituzione scolastica;

Visto il D.I. n. 129/2018, artt. 43, 44, 45, 46;
Visto il D.Lgs. n. 50/2016, art. 36;
Viste le Linee guida Anac n. 4 del 01/03/2018;

Tenuto conto 
ai sensi dell’articolo 55, comma 1, lettera b), punto 2) del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito,
con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, recante «Governance del Piano nazionale di ripresa e
resilienza e prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e snellimento
delle  procedure»,  i  dirigenti  scolastici,  con  riferimento  all’attuazione  degli  interventi  ricompresi  nel
complessivo PNRR, procedono agli affidamenti nel rispetto delle soglie di cui al decreto-legge 16 luglio
2020, n. 76, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 settembre 2020, n. 120, anche in deroga a quanto
previsto dall’articolo 45, comma 2, lettera a), del decreto del Ministro dell’istruzione, dell’università e della
ricerca 28 agosto 2018, n. 129, in relazione all’acquisizione della deliberazione del Consiglio di istituto per
affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 10.000,00 euro;

In merito
all’art. 47, comma 4 del D.L. 77/2021 il quale prevede che le stazioni appaltanti devono prevedere, nei bandi 
di gara, negli avvisi e negli inviti, specifiche clausole dirette all'inserimento, come requisiti necessari e come 
ulteriori requisiti premiali dell'offerta, di criteri orientati a promuovere l'imprenditoria giovanile, l'inclusione 
lavorativa delle persone disabili, la parità di genere e l'assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei 
anni, e donne, posto che requisito necessario dell'offerta è l'aver assolto, al momento  della  presentazione 
dell'offerta stessa, agli obblighi di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, e l'assunzione dell'obbligo di 



assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni 
necessarie per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia 
all'occupazione giovanile sia all'occupazione femminile. In deroga al periodo precedente, ai sensi dell’art. 
47, comma 7 del D.L. 77/2021, la stazione appaltante si avvale della facoltà di escludere l'inserimento nei 
bandi di gara, negli avvisi e  negli  inviti dei  requisiti  di partecipazione di cui al comma 4, o stabilire una 
quota inferiore, con la seguente adeguata e specifica motivazione: 
l'oggetto del contratto, la tipologia o la natura del progetto ne rendono l'inserimento impossibile o 
contrastante con obiettivi di universalità e socialità,  di efficienza, di economicità e di qualità del servizio 
nonché di ottimale impiego delle risorse pubbliche;

Considerata la spesa coerente con le finalità e gli obiettivi propri dell’Istituzione scolastica;
Viste le delibere del Consiglio di Istituto relative all’approvazione del PTOF, del Programma Annuale e alla 
realizzazione dell’attività contrattuale;

Ritenuto di avvalersi di una procedura negoziata sotto soglia per l’affidamento della fornitura/servizio in
oggetto,  in  quanto  maggiormente  rispondente  alla  tipologia  di  approvvigionamento  da  espletare,  in
considerazione dell’esiguo valore economico della spesa, per la  quale appare sproporzionata l’attivazione di
una procedura ordinaria di cui agli artt. 60 e seguenti del Codice, tenuti in considerazione i costi ed i tempi
necessari di espletamento, nonché se si considera che l’art.36, co.1 del Codice ha disposto che le procedure
sotto  soglia  devono  comunque  risultare  rispondenti  ai  principi  di  economicità,  efficacia,  tempestività,
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità di cui all’art.
30,  comma  1  del  D.Lgs.  n.  50/2016;

Constatato che la fornitura/il servizio in oggetto rientra nei limiti di valore previsti dall’art.36 comma 2
lettera a) del D.Lgs. 50/2016, nonché D.I. n. 129/2018 art. 45 comma 2 lettera a);
Viste le caratteristiche specifiche dei beni/servizi oggetto della spesa;
Visto l’importo massimo di spesa stimato per l'affidamento diretto;
Vista la disponibilità finanziaria sul Programma Annuale 2023 – Scheda finanziaria ……..

Considerato che i beni o i servizi di cui trattasi non sono presenti in nessuna Convenzione Consip attiva;
Constatato che può essere utilizzato il MEPA - Mercato elettronico della pubblica amministrazione;
Ritenuto, pertanto, di procedere mediante  indagine di mercato, tramite  avviso esplorativo da pubblicare
sul sito web dell’Ente, al fine di ottenere preventivi e offerte, non vincolanti per l’Istituzione scolastica, per
valutare lo strumento  MEPA (OdA, TD, RdO) più rispondente alle esigenze dell’Istituzione scolastica e
procedere  al  successivo  affidamento  nel  rispetto  dei  principi  di  imparzialità,  parità  di  trattamento  e
trasparenza oltre che nel rispetto dei principi generali di cui all’art. 30 del D.Lgs. n. 50/2016;

Considerato che gli operatori economici interessati dovranno essere in possesso dei requisiti generali di cui
all’art.80 del D.Lgs. n. 50/2016 da attestare mediante allegata Autodichiarazione,
(si evidenzia che gli operatori economici, in relazione alla natura del contratto, potranno dimostrare di
avere ulteriori requisiti  minimi in aggiunta e in sostituzione al Certificato della Camera di Commercio,
come ad esempio, il possesso di una capacità economia e finanziaria da dimostrare con livelli minimi di
fatturato  globale  o  altra  documentazione  considerata idonea,  oppure  capacità  tecniche e  professionali,
stabiliti in ragione dell’oggetto e dell’importo del contratto da dimostrare, ad esempio, con l’attestazione di
esperienze maturate nello specifico settore, o in altro settore ritenuto assimilabile, nell’anno precedente o in
altro  intervallo  temprale  ritenuto  significativo  ovvero  il  possesso  di  specifiche  attrezzature  e/o
equipaggiamento tecnico. Inoltre, a fronte di operatori economici parimenti qualificati sotto il profilo delle
capacità  tecnico/professionali,  potrebbero  essere  indicati  quali  criteri  preferenziali  di  selezione  indici
oggettivi basati su accertamenti definitivi concernenti il rispetto dei tempi e dei costi nell’esecuzione dei
contratti pubblici, quali i criteri reputazionali di cui all’art. 83 comma 10 del Codice);



DETERMINA

di avviare con la presente Determina, per le motivazioni espresse in premessa, apposita Indagine di mercato
finalizzata all’acquisizione della documentazione più idonea e rispondente alle esigenze, per il successivo 
affidamento diretto tramite MEPA, ex art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016, per: 
Fornitura e posa in opera di attrezzature e apparecchiature, come da Allegato Tecnico.

Gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti generali di cui all’art.80 del D.Lgs. 50/2016,
dovranno presentare la propria offerta, utilizzando l’Allegato Tecnico - Modulo Offerta, da inviare tramite
posta elettronica certificata a:………………… indicando in oggetto “Risposta a Indagine di mercato –
Progetto  PNRR  …..”,  allegando  necessariamente  schede  tecniche  illustrative  ed  eventualmente
migliorative, utili per una valutazione adeguata e rispondente alle esigenze dell’Istituzione Scolastica.
La stazione appaltante si riserva la facoltà di richiedere un ribasso in fase di Trattativa Diretta, da inviare 
anche a più operatori economici, sulla base della documentazione pervenuta.

La scadenza di presentazione delle offerte è fissata per il giorno ……………

Il presente avviso viene pubblicato all’albo on-line……….., ai sensi dell’art. 14 del DPR 275/1999.
RUP: Dirigente Scolastico 
Responsabile dell’istruttoria: Direttore dei Servizi Gen. e Amm,vi

                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                           
                                                                                                                         Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme collegate



Allegato Tecnico - Modulo Offerta

Al Dirigente Scolastico
Istituzione Scolastica ….

Oggetto: Fornitura …………………

Il/La sottoscritto/a
Luogo e Data di nascita
Codice Fiscale
In qualità di Legale Rappresentante della Ditta
Indirizzo di residenza Ditta
Partita IVA
Iscritta al MEPA per la categoria merceologica

DICHIARA
l’inesistenza delle  cause  di  esclusione  dalla  partecipazione  ad  una  procedura  d’appalto  o  per
l’affidamento diretto elencate nell’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016
Allega Autodichiarazione – DGUE 

COMUNICA
L’interesse a partecipare alla procedura di affidamento diretto tramite MEPA per la fornitura richiesta
con la seguente offerta, come Allegato Tecnico.
Allega schede e materiale illustrativo relativo agli articoli di fornitura.

_________________________________

                    (Firma del dichiarante)



Allegato Tecnico

Requisiti sul rispetto del principio di non arrecare danno agli obiettivi ambientali.
Ai fini dell’ammissibilità della spesa, le attrezzature acquistate dovranno rispettare il principio di non arrecare 
danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH). 

Descrizione codice
MEPA

Q.tà Costo unitario
€.

Costo Totale
€.

Caratteristiche tecniche minime richieste

IVA
TOTALE IVA inclusa

Il sottoscritto dichiara che la fornitura in oggetto
 rispetta i requisiti previsti dalla Circolare DNSH del Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato 

n. 32 del 30/12/2021, in tema di rispetto del principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi 
ambientali;

 è conforme alle norme previste dall’ordinamento giuridico italiano;
 è conforme alle specifiche tecniche e alle clausole contrattuali dei “Criteri ambientali minimi;
 è munita di regolare marcatura "CE";
 è conforme alle normative CEI o ad altre disposizioni internazionali relative alla compatibilità 

elettromagnetica e alimentate direttamente con la tensione erogata attualmente in Italia;
 è conforme ai requisiti stabiliti nel D.Lgs. n. 81/2008, nel D.lgs. n. 86/2016, nonché nelle Direttive 

recepite dalla suddetta normativa italiana;
 è conforme all’attuale normativa vigente al fine di ridurre l’uso di sostanze pericolose ed in particolare 

alla direttiva 2011/65/CE (RoHS), recepita con il D.Lgs. 27/2014;
 è conforme alla normativa sui rifiuti da apparecchiature elettriche ed elettroniche ed in particolare alla 

direttiva 2012/19/UE sui rifiuti di apparecchiature elettriche ed elettroniche (RAEE) recepita con D.Lgs. 
14-3-2014 n. 49.

In merito
all’art. 47, comma 4 del D.L. 77/2021 il quale prevede che le stazioni appaltanti devono prevedere, nei bandi 
di gara, negli avvisi e negli inviti, specifiche clausole dirette all'inserimento, come requisiti necessari e come 
ulteriori requisiti premiali dell'offerta, di criteri orientati a promuovere l'imprenditoria giovanile, l'inclusione 
lavorativa delle persone disabili, la parità di genere e l'assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei 
anni, e donne, posto che requisito necessario dell'offerta è l'aver assolto, al momento  della  presentazione 
dell'offerta stessa, agli obblighi di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, e l'assunzione dell'obbligo di 
assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni 
necessarie per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia 
all'occupazione giovanile sia all'occupazione femminile. In deroga al periodo precedente le stazioni 
appaltanti possono, ai sensi dell’art. 47, comma 7 del D.L. 77/2021, escludere l'inserimento nei bandi di gara,
negli avvisi e  negli  inviti dei  requisiti  di partecipazione di cui al comma 4, o stabilire una quota inferiore, 
dandone adeguata e specifica motivazione, qualora l'oggetto del contratto, la tipologia o la natura del 
progetto o altri elementi puntualmente indicati ne rendano  l'inserimento  impossibile  o contrastante con 
obiettivi di universalità e  socialità,  di efficienza, di economicità e di qualità del servizio nonché di ottimale 
impiego delle risorse pubbliche;



Il sottoscritto dichiara la propria posizione (barrare la voce che interessa ed, eventualmente, fornire le 
motivazioni previste)

( ) l’operatore economico ha assolto agli  obblighi previsti  dall’art.  47, comma 4 del D.L. 77/2021 e, in
particolare, allega: 
(a) copia dell’ultimo rapporto redatto ai sensi dell'articolo 46 del decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198; 
b) relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle professioni ed in
relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione professionale, dei livelli, dei passaggi
di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità; 
c) dichiarazione sull’obbligo di assicurare una quota pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie
per  l'esecuzione  del  contratto  o  per  la  realizzazione  di  attività  ad  esso  connessi  o  strumentali,  sia
all'occupazione giovanile sia all'occupazione femminile;

( ) l’operatore economico non è tenuto agli obblighi previsti dall’art. 47 comma 4 del D.L. n. 77/2021 per i le
seguenti motivazioni:
………………………….

                                                                                                     Firma del Legale Rappresentante



ASPETTI CONTRATTUALI E CONDIZIONI DELLA FORNITURA

Art. 1 - OGGETTO DELLA FORNITURA
La Ditta dovrà provvedere alla fornitura e posa in opera delle attrezzature/servizi raggruppate in un unico lotto, 
rispettando le caratteristiche tecniche delle schede allegate.
Ai fini dell’ammissibilità della spesa, le attrezzature acquistate dovranno rispettare il principio di non arrecare danno 
significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH). A tal fine è 
possibile verificare il rispetto di tale principio, applicando i requisiti previsti dal Documento di Lavoro dei Servizi della 
Commissione “Criteri in materia di appalti pubblici verdi dell’UE per i computer, i monitor, i tablet e gli smartphone”,
SWD(2021) 57 final del 5.3.2021, nel caso di acquisto di attrezzature rientranti in tali tipologie, che saranno ritenute 
conformi se in possesso di un pertinente marchio ecologico di tipo I e di una etichetta energetica valida rilasciata ai 
sensi del regolamento (UE) 2017/1369, mentre l’offerente dovrà fornire l’iscrizione alla piattaforma RAEE, in 
qualità di produttore e/o distributore.

Art. 2 - CONTRATTO
Il contratto avrà la durata espressa nell’Ordine MEPA.
La Ditta è obbligata a presentare documentazione richiesta, attraverso le dichiarazioni di certificazioni, circa i requisiti 
minimi necessari in materia di idoneità professionale - capacità economica, finanziaria e tecnico professionali, con la 
modalità ed entro i termini indicati dall'Amministrazione.

Art. 3 - LISTINO PREZZI
Il fornitore dovrà praticare, per tutta la durata contrattuale, i prezzi con cui si è aggiudicato la fornitura.

Art. 4 – LUOGHI DI CONSEGNA
Sede: 
Referente:

Art. 5 – TEMPI DI CONSEGNA
La consegna dovrà essere effettuata entro ….. gg dal ricevimento dell’ordine.

Art. 6 – TRASMISSIONE DEGLI ORDINATIVI
L’ordine sarà trasmesso tramite MEPA.

Art. 7 – MODIFICA DEL CONTRATTO DURANTE IL PERIODO DI EFFICACIA (Quinto d’obbligo)
Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i limiti del 
quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente accetta di adeguare la fornitura oggetto del 
presente contratto, ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, art. 106 c. 12 (Modifica di contratti 
durante il periodo di efficacia).

Art. 8 – MODALITA’ PREPARAZIONE ORDINATIVI MATERIALE
Spese di imballo, trasporto, sedizione e installazione a carico della ditta.
Entro dieci giorni dal ricevimento della fornitura, l'Amministrazione provvederà al controllo di regolarità.
La ditta si impegna a regolarizzare la fornitura in casi di presenza di difetti.
La Ditta dovrà preparare, confezionare e imballare, con la dovuta cura, il materiale richiesto con l’ordinativo. Ad ogni 
ordine dovrà corrispondere il relativo confezionamento degli articoli richiesti. Tutti gli ordinativi preparati e 
confezionati dovranno essere inseriti in uno o più contenitori sigillati ed imballati. Il fornitore dovrà provvedere 
direttamente al trasporto e consegna del materiale nei luoghi indicati. Tutte le spese inerenti all’attività di cui sopra 
saranno a carico del fornitore.

Art. 9 – GIORNI E ORARI DELLE CONSEGNE
dal LUNEDI’ al VENERDI’ dalle ore 08.00 alle ore 13.00.



Art. 10 – DUVRI
Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi, di cui all’art. 26, comma 3, del D.Lgs. n. 81/08, non viene redatto in 
quanto l’attività non è caratterizzata da rischi di interferenza.
In conseguenza di ciò non sono stati stimati i costi della sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D.Lgs. n.  81/08 poiché
la ditta non dovrà adottare misure per l’eliminazione dei rischi da interferenze.

Art. 11 – GARANZIA E PENALE
Ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016, l'appaltatore per la sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia,
denominata "garanzia definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione, pari al 10 per cento dell'importo 
contrattuale.
In caso di ritardata consegna, sarà applicata comunque una penale di Euro 10,00 (Dieci/00) al giorno per ogni giorno di 
ritardata consegna di ciascun ordine. 

Art. 12 – CESSIONE DEL CONTRATTO
È esclusa la cessione del contratto a pena di nullità dello stesso.

Art. 13 – DIREZIONE ESECUZIONE DEL CONTRATTO
L’esecuzione del contratto sarà diretta dal Responsabile Unico del Procedimento: Dirigente Scolastico

Art. 14 – PAGAMENTO FATTURE
Il pagamento avverrà dopo collaudo positivo della fornitura, entro i termini previsti dalle disposizioni normative in 
vigore, salvo disponibilità dei fondi specificamente stanziati per il progetto, e a seguito di positivo esito di regolarità 
amministrativa (DURC, Tracciabilità, ecc.).

Art. 15 – CONTROVERSIE e FORO COMPETENTE
Per tutte le controversie comunque attinenti all'interpretazione o all'esecuzione del contratto, è stabilita la competenza 
esclusiva del Foro dove ha sede l’avvocatura dello Stato.
Per tutto quanto non previsto, si rimanda agli artt. 2222 e succ. del C.C.

Art. 16 – OBBLIGHI DI TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI
Per i pagamenti di cui al precedente articolo e per gli effetti di cui alla Legge del 13 agosto 2010. N. 136, 
l'aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge.

Art. 17 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA
Si specifica che i dati forniti dai concorrenti e quelli acquisiti dall’Amministrazione, in occasione della partecipazione al
presente procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento 
dell’attività istituzionale dell’Amministrazione, così come espressamente disposto dal DLgs. 196/2003, e nel caso per 
finalità di svolgimento della gara e del successivo contratto. Essi sono trattati anche con strumenti informatici.
Tali dati sono raccolti in virtù di espresse disposizioni di legge e regolamento (DLgs. 163/2006; D.P.R. 207/2010; D.M.
305/2006; Autorizzazione del Garante per la Protezione dei dati personali n. 7/2009). 
Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui all’art. 7 del predetto decreto 
legislativo. Il responsabile del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Dirigente Scolastico
Si rammenta che le dichiarazioni non veritiere e false comportano le responsabilità penali e gli effetti amministrativi 
previsti dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000.

                                                                                                  IL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA 
                                                                                                                               Firma digitale


